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Cyfrowy Urzad - jak z niego korzystac?

Zatatw sprawe w Urzedzie Miejskim Orzesze bez koniecznosci wychodzenia z domu. Podpowiadamy krok po kroku jak to
zrobic.

PeUP - Platforma e-Ustug Publicznych to portal, umozliwiajacy zatatwianie spraw w urzedach publicznych bez koniecznosci
stawiania sie tam osobiscie. Wystarczy sie tu raz zarejestrowac, aby otrzymac konto, pozwalajace na zatatwienie spraw
przez internet. Korzystanie z PeUP jest szybkie, bezptatne, moze skrdci¢ czas realizacji sprawy. Z Platformy e-Ustug
Publicznych mozna korzysta¢ 7 dni w tygodniu, przez 24 godziny na dobe.

Kluczem do korzystania z PeUP jest posiadanie bezptatnego profilu zaufanego lub podpisu elektronicznego potwierdzonego
certyfikatem kwalifikowanym.

W celu zatozenia profilu zaufanego, nalezy wejs¢ na strone epuap.gov.pl lub pz.gov.pl, zatozy¢ konto, a nastepnie w terminie
30 dni od daty jego ztozenia wraz z waznym dowodem osobistym lub paszportem przyj$¢ do wybranego przez siebie punktu
potwierdzajgcego profil zaufany. Taki punkt znajduje sie w Urzedzie Miejskim Orzesze, pokdj numer 2.

Posiadajac juz profil zaufany nalezy wejs¢ na www.peup.orzesze.pl. Osoba chcaca zatatwi¢ sprawe w urzedzie powinna:

- wybrac logowanie przez "Login.gov.pl - Zaloguj przez Wezet Krajowy"

- wybrac¢ ,Strona gtéwna”

- znalez¢ pismo, ktére chce wystac do urzedu (np.: ,,Pismo ogdlne do urzedu” w katalogu spraw ,,Inne”)
- przejrzed opis sprawy

- klikng¢ wniosek znajdujacy sie na dole strony i wypetni¢ go

- podpisa¢ wniosek profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym potwierdzonym

certyfikatem kwalifikowanym

- podpisany wniosek wysta¢ do urzedu.

Po wystaniu uzytkownik otrzyma tzw. Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO), ktére znajdzie w skrzynce odbiorcze;.
Odpowiedz réwniez znajdzie sie w skrzynce odbiorczej.
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